
　公演 ・催事名
（全角２５文字以内）

ピ ア ノ 発 表 会

電光掲示板表示

主催者名 ミ ュ ー ザ 川 崎 音 楽 教 室

当日責任者 ℡

入場予定者

一般の方からの
問合せ

時 分 　

時 分

時 分

入場料

レセプション 株式会社□□ 大宮さん 044-×××ｰ××××

要 ・ 不要  チラシ（A4以下）※ビル2階入口の青掲示板

　　　受取り （　済　/　事前郵送　/　当日　）
有  ・ 無

　※机（18台）・ホワイトボード（1台）・ポスターチラシボード（2台）・小テーブル（2台）・ロゴパーテーション（2台）は、
　　 ご自由にお使い下さい。小テーブルうち1台は、影アナウンス用に使用する場合があります。
　※Wi-Fiパスワードは控室１に備え付けてあるガイドブック内に記載されています。

☐ 　撮影を行うことを来場者に周知してください。　☐　施設名掲載希望の際は事前にご相談ください。
☐ 　撮影及び映像配信は主催者の責任において行なって下さい。

   楽器店より承諾

/
申請者へ連絡

/
　※440Hz以外は戻し調律が必要です。
　※スタインウェイジャパン以外の調律師へ依頼する場合は、『業者の入場』欄に記入して下さ
い。

 物品販売　(有料)

セッティング
・

その他

スタッフ記入欄
　・ 音W操作： 有 ・ 無
　・ 音W位置： 図 ・ 庫
　・ 録音： 有 ・ 無
　・ 影アナ： 有 ・ 無
　　　（ストスタ / 卓スタ）
　・ 区分の備品時間
　　　　　：　　　直接 / 内線

・マイク置き　 (　1　/　2　)
・検温器 　　　(　1　/　2　)

○○花屋 川崎さん 044-×××ｰ××××

写真撮影 △△スタジオ サイワイさん 044-×××ｰ××××

業者の入場

（ 有　・　無 ）

※有の場合右欄に

ご記入下さい。

業種 業者名（会社名） 担当者 連絡先

花屋

設備

 有料設備の利用 有  ・ 無
　※有の場合、詳細は別途
　「音楽工房 利用設備明細書」にご記入下さい。

 スタッキングチェア（150脚）
 ※ラック単位でご用意します。（1ラック15脚） 105脚  ホワイエ用モニター＆スピーカー要 ・ 不要

 ホワイトボードマーカー
　※マーカーは鍵貸出時に４Fにてお渡しします

映像
テレビ撮影 あり  ・  なし

　　※ありの場合は
　　　　事前にご相談くださ
い。

　外観撮影　有　・　無 ⇒申請書　　　／　　提出

 ネット配信 あり  ・  なし

無料 　 ・　  有料 （　前売券　　　　　　　円 ／当日券　　　　　　　円　）

別途
要申請

 搬入用エレベーターの使用
　（主催者による搬出入）

あり  ・  なし     申請書　　　　　／　　　　　提出有

 腕章の使用 （館内1F・2Fでの案内） あり  ・  なし

あり  ・  なし

調律
あり
・

なし

スタインウェイ
ジャパン

依頼書預かり

/
楽器店へFAX

/

　　申請書　　　　　／　　　　　提出有

　  申請書　　　　　／　　　　　提出有

可　　・　　不可 【公開可能な問合せ先】 あり ・ なし　℡

スケジュール

開　場 12 30

開　演 13 00

終　演 16 00

　かわさきミュートン 044-×××ｰ××××

内容
公演・講演内容

出演者・講師・楽器等
　教室生徒によるピアノと歌の発表会

80 名 　　　　一般入場あり　　　／　　　関係者のみ

　利　 用　 日  ：　　　　　　２０××　年　　　●　月　　　△　日（　土　） 　　　　午前　　・　　午後　　・　　夜間

催事計画書　記入例

ミューザ川崎シンフォニーホール TEL　044-520-0300

市民交流室　催事計画書 FAX　044-520-0103

音響ワゴンの設置場所は

備品庫内（お客様入室不可）か

交流室内 （記載位置等）になります。

※業者の搬入エレベーター使用に
関しては申請不要です※

≪スタンド花≫

利用時間内に搬入・回収を行なっていた

だくよう業者へ依頼して下さい。

夜間利用で回収が難しい場合はご相談

下さい。

≪レセプション≫

テーブルクロス留めに虫ピンは使用でき

ません。業者へお伝え下さい。

照明はお客様ご自身で壁に設置されている

「照明パネル」を操作して下さい。

天井に備え付けのライトは動かすことは出

来ません。

テレビ撮影、ネット配信については確認事

項がございます。

当館の管轄(市民交流室室内、ホワイエ、歓喜の広場)

以外の撮影は事前に申請が必要です。

下見・対面での打合せをご希望の場合、予約が必要で

す。

お電話にてお問合せ下さい。

FAX及び郵送で提出頂きお電話で打合せも可能です。

利用日の2週間前までに打合せを終えて下さい。

催事計画書のご記入内容を一般の方に

公開してよろしければ”可”に〇を、

また公開可能な問合せ先がある場合はご

記入下さい。

入場予定者数は、出演者と来場者を合わ

せた人数をご記入下さい。

スタインウェイジャパン以外の調律師に依

頼する場合は、スタインウェイピアノを扱

える調律師に依頼して下さい。

ピアノ、移動ステージなど大型備品

の設置位置をご記入ください。

※大型備品の移動の際はお客様では

行わず、スタッフにお申し付け下さい。

・搬入用エレベーターの使用

・腕章使用（催事案内）

・物品販売

・調律（スタインウェイジャパンへ依頼）

に関しては事前に申請が必要です。

申請書類を【利用日１週間前】までにご提

出下さい。

ホワイエ側

控
室
１
側


